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7. el6terjesztés
Fels@szentivan Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 2026. szeptember 29-i nyilvanos Ulésére
a KOZIGAZGATAS| SZERZODESek a nemzetiségek jogaird| sz616 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-a alapjan
I.mddositasardl

Tisztelt Képvisels-testilet!

FelsGszentivan Kézségi Onkormanyzat a Felsészentivani Horvat Onkorményzattal és a Felsészentivani Roma
Onkorményzattal 2024. december 16-an kotdtte meg a nemzetiségek jogaird! sz6l6 2011, évi CLXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Njtv.) 80.§-a szerinti kbzigazgatasi szerzGdést.

Eszerint ,A teleplilési 6nkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi énkormdnyzat székhelye szerinti
helyi 6nkormdnyzat nkormdnyzati hivatali feladatdt elldtjo, biztositia a helyi nemzetiségi dnkormdnyzat részére az
dnkormdnyzati mikédés személyi és tdrgyi feltételeit, szakmai segitséget nydjt, tovibbd gondoskodik a mikodéssel
kapcsolatos gazddlkoddsi és adminisztrativ végrehajtdsi feladatok ellgtdsdrdl.”

A kozigazgatasi szerz6dés nem tartalmazza az Njtv. 80. § (3) bekezdés c) pontja szerint Osszeférhetetlenségi
szabdlyokat.

A fentiek alapjan javaslom, hogy a kozigazgatdsi szerzédés kiegészitésre kerilion a nemzetiségi dnkormanyzat
Osszeférhetetlenségi szabalyaival, ezért kérem az alabbi hatdrozati javaslatban foglaltaknak megfeleld déntést
meghozni sziveskedjenek.

I. Hatdrozati javaslat:
Horvat KOZIGAZGATASI SZERZODES a nemzetiségek jogaird| sz616 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-a alapjan
|.mddositasardl

1.) FelsGszentivan Kozségi Onkormanyzat Képvisel§-testilete (a tovabbiakban: Képvisels-testiilet) a Felsészentivani
Horvat Onkormanyzattal kbtétt, a nemzetiségek jogairdl szdl6 2011, évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdés szerint
kotott kozigazgatasi szerzédést felllvizsgdlta, s a szerz8dés modositott, egységes szerkezet(i szbvegét az
el&terjesztés melléklete szerint jovéhagyja.

2.) A KepviselS-testilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy a szerz6dést a Felsészentivan Kozségi Onkormanyzat
Képviseld-testliletének jovahagyd dontését kévetden alairja.

Felelés: polgarmester
Hataridé: 30 napon bell

Il. Hatdrozati javaslat:
Roma KOZIGAZGATASI SZERZODES a nemzetiségek jogaird| sz616 2011. évi CLXXIX. tdrvény 80. §-a alapjn
l.mddositasardl

1.) Fels8szentivan Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete (a tovabbiakban: Képvisel$-testilet) a Fels@szentivani
Roma Onkormanyzattal kététt, a nemzetiségek jogairdl sz416 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdés szerint
kotott kozigazgatasi szerzédést fellilvizsgalta, s a szerz&dés mddositott, egységes szerkezet(] szOvegét az
eléterjesztés melléklete szerint jovahagyja.

2.) A KépviselS-testilet felhatalmazza a polgdrmestert, hogy a szerz8dést a Felsdszentivan Kozségi Onkormanyzat
Kepvisel§-testliletének jovahagyo dontését kévetéen aldirja.

Felelds: polgarmester
Hataridd: 30 napon belll
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FelsGszentivan, 2026. szeptember 23. Voros Szilard
polgarmester



Iktatdszdm: FSZ/1914-2/2024. FSZRO/8-1/2024.

KOZIGAZGATASI SZERZODES
a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-a alapjan

amely létrejott egyrészrél a Felsészentivan Kozségi Onkormdnyzat (képviseli: Vorss Szilard polgdrmester,
6447 Fels6szentivdn, Rakdczi utca 60.; KSH szam: 15336660-8411-321-03, tdrzsszdm: 336664
tovabbiakban: 6nkormanyzat)
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masrészrél a Fels&szentivani Roma Onkormanyzat (képviseli: Kéllai Attila elndk, 6447 Fels@szentivan, Raksczi
utca 60., KSH szém: 15851132-8411-371-03, térzsszdm: 851132, tovabbiakban: nemzetiségi dnkormdanyzat)
kdzott a kdltségvetés kezelésére és végrehajtasara.

Szerz8dé felek jelen megdllapodasa régzitk az onkormanyzat ltal biztositandd miksdési feltételeket,
valamint a kéltségvetés elkészitésének, jdvahagyasanak eljrasi rendjét, és a kdltségvetési gazdalkoddassal,
az informacié- és adatszolgéltatasi, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel
Osszefliggd szabalyokat.

I. A MEGALLAPODAS CELIA

1. A megédllapodéds egyik célia a nemzetiségek jogairdl szdld 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-dban
foglaltak, a nemzetiségi dnkormanyzat miikadését biztositd szemelyi és targyi feltételek biztositasa,
adminisztracios feladatok elldtdsara vonatkozd rendelkezések megéllapitasa.

2. A megallapodas masik f6 célja, hogy meghatdrozza a koltségvetés tervezetének sszedllitdsa és 3
koltségvetési rendelet megalkotdsa sordn az &nkorméanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat
egylttmuUkddésének részletes szabalyait és az alkalmazandé eljarasrendet.

3. Masfel8l szabdlyozni sziikséges az dnkormanyzat és a nemzetiségi énkorma nyzat altal a kéltségvetési és
beszamoldsi tevékenység soran elldtandd feladatokat és hatéridéket, az egyes tevékenységére vald
felelésséget akként, hogy az megfeleljen mindkét fél szdméra, és a magasabb szint( jogszabdlyokban
meghatédrozott hataridék betarthatdak legyenek.

II. EGYUTTMUKODES A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT MUKODESEVEL OSSZEFUGGH
ADMINISZTRATIV FELADATOK VEGREHAJTASABAN

1. Az dnkormanyzat a jegyz6 (tjdn a Felsészentivani Kéz6s Onkormanyzati Hivatalban (a tovébbiakban:
hivatal) a nemzetiségi Gnkormanyzat munkéjanak megkdnnyitése és hatékonyabba tétele érdekében a
testlleti, tisztségviseldi, képvisel&i feladatok ellatdsahoz sziikséges személyi, targyi, technikai feltételeket
téritésmentesen biztosftja. Ennek keretein beliil a nemzetiségi 6nkormanyzat mukodésével, lgyeivel
szorosan Gsszefliggd tisztségviseldi, képviseldi feladatok elldtdséra — a 12.00 és 13.00 oraig terjedd
id8szak kivételével — hivatali munkaidSben a jegyz6i referensnél biztosftja az gyintézéséhez szilkséges

a) vezetékes telefonkésziilék kdzvetlen haszndlatanak lehetSségét,

b) egyidejlleg legfeliebb ketts f§ Ugyintézét és altaluk egy internetkapcsolattal rendelkezd
személyi szamitogép, tovabbé egy fénymdsold, szkenner hasznalatat:

c) a faladat ellatdshoz szitkséges mennyiség( irodaszert.



2. A jegyz8 a nemzetiségi Onkorményzat képviselS-testilleti iléseinek megtartdsdhoz és egyéb
onkormanyzati feladatai elldtdsdhoz igény és sziikség szerint rendelkezésre bocsatja a jegyz6i irodat.
Amennyiben a kivant idépontban ezen helyiség egyéb rendezvény miatt mér foglalt, a jegyzé mas, a
feladat jellegéhez igazoddan alkalmas irodat (pl. fénymasold iroda) biztosit.

3. Az 1-2. pontokban meghatérozott helyiséghez, tovdbba a helyiség infrastruktirajahoz kapcsolddo
rezsikéltségeket és a fenntartasi koltségeket a telepiilési dnkormdnyzat sajat koltségvetése terhére
kéltsegvetesén belll elkilonités nélkil tervezi és viseli. A nemzetiségi Snkormdanyzat tudomasul veszi,
hogy a teleplilési &nkorményzat a vezetékes telefonhasznalat kdltségét részletes hivéslista alapjan
jogosult kiszamldzni a nemzetiségi Onkormanyzat felé. A nemzetiségi Onkormaényzat a szamla
ellenértekét atutaldssal, egy dsszeghen a szamla kézhezvételét kévets 15 napon belil fizeti meg.

4. Az 6nkormanyzat a hivatal Utjan, sajat kbltségvetése terhére biztositja a testileti (ilése elékészitését,
igy kiléndsen a meghivok, az elterjesztések, a testlleti Ulések jegyz6konyveinek és valamennyi
hivatalos levelezés el6készitését és postazdsdt; a jegyz&kdnyvek kormanyhivatalhoz térténé
felterjesztését; tovabbd képviseld-testlileti dontések és a tisztségvisel6k déntéseinek eldkészitését, a
testlileti €s a tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi
feladatok ellatasdt, szakmai segitség nyujtdsat; valamint a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
mukddésevel, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatok ellatasat.

5. Az 6nkormadnyzat, szlkség szerint biztositja a jelnyelv és a specidlis kommunikicids rendszer
hasznalatanak lehet8ségét, a nemzetiségi dnkormanyzat elézetes igénybejelentés alapjan.

6. A jegyz0 vagy a vele azonos kepesitési elSirasoknak megfelelé megbizottja részt vesz a nemzetiségi
onkormdnyzat képviselé-testileti Glésein, kézmeghallgatdsain és szikség esetén jelzi, ha
torvénysértést észlel,

7. Az dnkorményzat a nemzetiségi énkorményzat miikédésével kapcsolatos kézérdekd adatok, valamint
kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerhet6vé tételérél a jegyzd altal kijeldlt koztisztviseld
kbzrem(kodésével, kiildn jegyzdi utasitasban rogzitetteknek megfeleléen gondoskodik.

8. A hivatal pénzlgyi Ugyintéz6je kdzremlkédik a nemzetiségi ®nkormdnyzat gazdélkodasaval
kapcsolatos, jelen megallapodas lI-VIl. fejezeteiben foglaltak végrehajtdsa, és a meghatérozott
eljarasrend betartasa soran.

S. A nemzetiségi Onkormanyzat muUkodésével Osszefliggé feladatok végrehajtdsanak tovabbi
részletszabdlyait az dnkormanyzat és a nemzetiségi &nkormanyzat mindenkor hatalyos szervezeti és
mukadesi szabdlyzatai tartalmazzak, és az adminisztracios feladatok ellatasa sordn az dnkormanyzat és
a hivatal vonatkoz6 szabalyzatai, jegyz&i és polgdrmesteri-jegyz6i egyiittes utasitdsok az ird nyaddk.

l1l. EGYUTTMUKODES A KOLTSEGVETES| TERVEZES SORAN

1. A kézponti koltségvetési torvény hatdlybalépését kovetéen, a koltségvetésre vonatkozd részletes
informaciok ismeretében a jegyzd altal megbizott koztisztvisels folytatja le az egyeztetést a nemzetiségi
6nkormanyzat elndkével, ezen egyeztetés keretében az egyik elndk rendelkezésre bocsatja a
nemzetiseg dnkormanyzat kdvetkezé évével kapcsolatos pénzligyi adatokat, egyéb informacidkat.

2. Amennyiben a képvisel&-testillet a koltségvetési év kezdetéig nem alkotta meg a koltségvetési
hatarozatat, az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény (a tovdbbiakban: Aht.) 25. § (3)
bekezdése alapjan az elndk jogosult a nemzetiségi &nkormanyzatot megilletd bevételek beszedésére
és az eléz8 évi kiaddsi elSiranyzatokon belll a kiaddsok ardnyos teljesitésére. Az igy folytatott
gazdalkoddsrdl az elndk beszémol a képvisel6-testiletnek. A képviselé-testiilet az U] kdltségvetési
hatarozataba beépiti az dtmeneti idészakban beszedett bevételeket és teljesitett kiaddsokat.



3. A jegyzd altal dsszedllitott koltségvetési hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi dnkormanyzat elnéke az

Aht. 24. § (3) bekezdése alapjan februar 15-8ig, ha a kdzponti koltségvetésrdl szold térvényt az
orszaggyllés a naptdri év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti kéltségvetésrél szdld torvény
hatdlybalépését kévetd negyvenstodik napig nyujtja be a nemzetiség Gnkormanyzat képvisels-
testlletének.

A nemzetiségi dnkormanyzat sajat koltségvetését dnalldan, kdltségvetési hatarozatban &llapitja meg az
onkormanyzat &ltal megallapitott 6nkormanyzati tdmogatds &sszegének figyelembevételével. A
hatarozatnak teljeskériien tartalmaznia kell a bevételi és a kiadasi el&irdnyzatokat, az allamhaztartasra
vonatkozo jogszabélyokban foglaltak szerint.

A kdltsegvetési hatdrozat térvényességéért, bevételi és kiaddsi elSirdnyzatainak teljesitéséért,
kotelezettsegvallalasaiért és tartozdsaiért kizardlag a nemzetiségi dnkormanyzat felel.

A nemzetisegi Onkormanyzat elSirdnyzatai a nemzetiségi Gnkormanyzat Ujabb kdltségvetési
hatdrozatdval mddosithatok. Ha a nemzetiségi Onkorményzat eredeti elGiranyzatan feldl
tobbletbevételt ér el, bevételkiesése van, illetve a kiadasi elSirdnyzatok kézétt dtcsoportositést hajt
végre, maodositani kell hatarozatat.

A nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiilete a koltségvetési hatdrozataban &ltala jévéhagyott
elSiranyzatokon belll atcsoportositasi jogat a nemzetiségi Gnkorményzat elnékére atruhazhatja.
Amennyiben a testiilet ezen jogaval él, az errél sz6l6 hatarozatot a nemzetiségi dnkormanyzat elnéke a
hivatal részére megkuldi.

A nemzetiségi Gnkormanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatarozat elfogaddasaig hatirozatban
éllapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl sz6lé 2011. évi CXCIV. torvény (tovabbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazdsa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitdsi tv. 8. § (2) bekezdése szerinti
addssagot keletkeztetd lUgyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a kdltségvetési évet kovets harom
évre varhat¢ dsszegét.

IV. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA

1.

A nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamoldsi feladatok ellatasardl a hivatal gondoskodik.

Az Aht., illetve a kéltségvetési szervek belsd kontrollrendszerétsl és belsd ellenérzésérél szolé
370/2011. (XIi.31.) Korm. rendelet &ltal a bels6 kontrollrendszerre elsirt kovetelményeket a hivatal
teljesiti, folyamataiba, szabdlyzataiba beépitve a telepiilési nemzetiségi &nkormanyzatot, mivel a
nemzetisegi dnkormanyzat gazdalkodadsanak végrehajtd szerve a hivatal. Az dllamhdaztartasrdl szolé
térvény végrehajtasarol sz0l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. §-a alapjan a
jegyz8 gondoskodik a nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos eljdrasrendek,
szabalyzatok elkészitésérdl, tovdbba az Aht. 69. §-a alapjan a kontrollkdrnyezet kialakitisa érdekében
folyamatba épitett el6zetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés szabélyozasardl, valamint az Aht. 70. §-a
alapjan a belsé ellendrzés mikodtetésérdl.

A nemzetisegi Snkormanyzat szamlavezet§ pénzintézete a OTP Bank Nyrt. A nemzetiségi 6nkormanyzat
véllalja, hogy kéltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos minden pénzforgalmat a 11732033-15851132
szamu szamlan bonyolitja. A nemzetiségi onkormanyzat masik bankszamlat kizardlag palydzatokhoz
kapcsolddd pénzforgalmanak bonyolitdsédra nyithat.

A nemzetiségi dnkormanyzat egyetért azzal, hogy a hivatal I1.8. pontban meghatarozott pénziigyi
tgyintéz6je az OTP Electra Ugyfélprogramban a bankszémlaforgalommal kapcsolatos pénzlgyi
feladatokat intézze, mint az arra jogosult kdztisztvisel&.
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4. A koltsegvetes végrehajtdsa sordn a nemzetiségi dnkorményzat a koltségvetési hatarozatban
meghatarozott mukodési kiadasi elSiranyzatait és az dnkormdanyzati tdmogatdst feladat- és
idéardnyosan hasznélhatja fel.

'A helyi nemzetiségi &nkormanyzat gazdalkodasanak &tlathatdsiga és jogszerlsége érdekében a
kotelezettségvallalds, az ellenjegyzés, az utalvdnyozas és a teljesités igazoldsa elkilénilt feladatkdrként
kerll ellatasra. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat nevében kdtelezettséget nem vallalhat, ellenjegyzést,
utalvanyozast, valamint teljesitésigazoldst nem végezhet az a személy, aki az adott kitelezettségvallalds
targyaban kdzvetlenil vagy kozvetve érdekelt, illetve akinek kdzeli hozzatartozdja az tigyletbd| elényben
részestl,

A) Kotelezettségvallalds

Kotelezettségvallalds a nemzetiségi onkormdnyzat nevében, a koltségvetésben jovahagyott
feladatainak ellatasa, végrehajtésa érdekében tett olyan intézkedés, amely a koltségvetés terhére
fizetési kotelezettséggel jar.

A nemzetiségi Snkormanyzat nevében kdtelezettséget a nemzetiségi Snkormanyzat elndke, valamint az
altala irdsban e tevékenységre felhatalmazott nemzetiségi &nkormanyzati képviselé vallalhat.

Kotelezettségvallalasra a pénzigyi ellenjegyz8 alairdsat kdvetéen kerililhet sor.

Térvény vagy az Avr. eltérd rendelkezése hidnyaba nem szitkséges elézetes irdsbeli kdtelezettségvallalas
az olyan kifizetési teljesitésekhez, amely
a) eértéke a 200.000 Ft-ot nem éri el;
b) afizetési szamlakrél a szdmlavezetd dltal leemelt dij, juttatds, a kilféldi pénzértékben vallalt
kételezettség arfolyamvesztesége, vagy
c) azAht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségeknek mindsiil.

B) Pénzlgyi ellenjegyzés

A kételezettségvallalas a kijeldlt, a hivatal dllomanyaba tartozo kdztisztvisel§ pénziigyi ellenjegyzése
mellett érvényes.

A kotelezettségvallaldsi dokumentum el6készitése soran a pénziigyi ellenjegyzd aldirasval igazolja
annak tényét, hogy a kéltségvetésben az érintett feladaton a sziikséges szabad eldirdnyzat, ill. a kifizetés
idSpontjaban a fedezet rendelkezésre &ll, a kdtelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd
szabalyokat.

Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg a fent el6irtaknak, a pénziigyi ellenjegyz6 irasban tdjékoztatja
a kotelezettségvallalét.

C) A teljesités igazolasa

1,

A nemzetiségi Onkormanyzat részérél a teljesités igazoldsdt a kotelezettségvallalds, a pénzigyi
ellenjegyzés, a teljesités igazoldsa, az érvényesités és az utalvanyozas rendjérdl szold, mindenkor
hatalyos polgarmesteri-jegyzéi egylttes utasitésaban (a tovabbiakban: Két. véll. szabélyzat) megjeldlt
személy végzi.

Médositotta Felsdszentivan Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testilete a ......./2026.(1X.29.) KT. hatérozatival és z

Felsdszentivani Roma Onkormanyzat Képviseld-testilete a ........./2026.{X....) RN hatdrozataval. Hatalyos 2026. ... tdl.



2. A teljesités igazoldja aldirdsdval igazolja, hogy a bizonylaton szerepld arut leszallitottak, annak
hidnytalan atvétele megtértént, a szolgditatast elvégezték. A bizonylaton fel kell tiintetni az igazolas
megaddsanak napjat és az alairast.

D) Ervényesités

1. Kifizetések esetében a teljesitésigazolds alapjdn az érvényesitének ellendriznie kell az
Osszegszer(iségét, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z8 Ugymenetben az Aht., az Avr, az
allamhaztartds szamvitelérdl széld 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: Ahsz.) el8irasait,
tovabbd a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e. Ha az érvényesits a fenti jogszabalyok,
szabalyzatok megsertését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozdénak. Az érvényesités nem
tagadhatdé meg, ha ezt kbvetden az utalvdnyozé erre irdsban utasitja.

2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést és az ervényesitd keltezéssel
ellatott aldirasat.

3. Azeérvényesitést a hivatal kijelolt kdztisztviseldje végzi.
E) Utalvanyozés

1. Az utalvdnyozds rendelkezes a kifizetés teljesitésére, a bevételek beszerzésére. A nemzetiségi
énkormanyzat vonatkozdsban utalvanyozaséra a mindenkor hatélyos Kot.vall. szabalyzatban megjelélt
személy Jogosult. Utalvanyozni csak érvényesités utan, a hivatal altal alkalmazott, irdsbeli
rendelkezésnek minésild nyomtatvényon lehet.

2. A kotelezettségvallalasra, pénzigyi ellenjegyzésre, szakmai teljesitésre, utalvanyozaisra, jogosultak
szemelyét és alairasat, aldirds-mintdjdnak Grzési helyét a mindenkor hatélyos Koét. vall. szabélyzat
hatarozza meg.

F) A kotelezettségvallaldsok nyilvantartédsa

1. Akotelezettségvallalast kdvetden gondoskodni kell annak nyilvantartdsaba vételérdl. A nyilvantartdsnak
az aldbbiakat kell tartalmazni:
a) a kotelezettségvillalds nyilvantartdsi szamat,
b) a kotelezettségvallalast tandsitd dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét,
c) akotelezettségvallalé nevét, a jogosult azonositd adatait,
d) a kotelezettségvallalas targyat, Ssszegét, éves és el8irdnyzatok szerinti megoszlasat
e) a kifizetési hatarid&ket, tovébba a teljesitési adatokat.

2. A nemzetiségi Onkormanyzat olyan nyilvantartds koteles vezetni, amelybdl egyértelmien
megallapithato, koltségvetési soronként, a szabad el6irdnyzat dsszege.

G) Pénzkezelés
1. Abankszamlardl teljesitendd kiadasok:

2. A nemzetiségi 6nkormanyzat feladatainak elldtaséra utalvanyozott kifizetések teljesitése elektronikus
atutalassal térténik.

3. A nemzetiségi Onkormanyzat tudomdsul veszi, hogy amennyiben kifizetései — 6nhibajébdl eredéen —
késedelmesen teljesithet8ek, Ugy a felszdmolt késedelmi kamat a nemzetiségi Gnkormanyzat
kdltsegvetését terheli. A nemzetiségi 6nkorményzat tudomasul veszi, hogy a kifizetéseivel kapcsolatban
esetlegesen felmertlé add- illetve jarulék koltségek a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetését
terhelik.



H) Készpénzben teljesitett kifizetésekkel kapcsolatos rendelkezések:

il

4.

A készpénzben teljesitendd kifizetés és elszdmolas a hivatal hazipénztaraban miiksds dn. alpénztéron
keresztll t&rténik.

A nemzetiségi Onkormaényzat tevékenységével 8sszefliggd, el6re nem lathatd kiadasok kifizetésére
elbleg felvételére jogosult a nemzetiség &nkormanyzat elndke, illetve a nemzetiségi dnkormanyzat
mindenkor hatélyos Két. véll. szabalyzatban megjelélt tagja, amellyel a hazipénztdr kezelsje felé 30
napen belll el kell szdmolni.

A fel nem hasznalt 6sszeget vissza kell fizetni, év végén elszamolatlan eléleg nem maradhat.

A hazipénztari készpénzes kifizetések sordn az Onkormanyzat éves koltségvetési rendeletében
szabalyozottak az iranyadadk.

) Vagyoni és szémviteli nyilvéntartds, adatszolgaltatds rendje

1.

A nemzetiségi dnkormanyzat tulajdondban, illetve hasznélatdban 4116 vagyontdrgyakrdl nyilvantartast
a hivatal vezet. A leltarozashoz, selejtezéshez, illetve a vagyontargyakban bekdvetkezd valtozdsokrdl
informéciét a nemzetiségi &nkorményzat elndke szolgéltat a hivatal részére.

A hivatal a nemzetiségi Gnkormanyzat vagyoni és szamviteli nyilvantartdsait az dnkormanyzat
nyilvantartasain beldl elkilonitetten vezeti. Az adatszolgéltatas soran szolgdltatott adatok valddisdgaért
a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyez8ségéért a nemzetiségi
dnkormanyzat elnoke felelds.

V. EVES BESZAMOLAS

A nemzetiségi dnkormanyzat a koltségvetési év kezdetétdl a mérleg fordulénapjaig (a kéltségvetési év
utolso napja) a kényvek zardsat kévetden bizonylatokkal, szabdlyszer( konyvvezetéssel, az Ahsz.
szabalyi szerint folyamatosan vezetett részletezé nyilvantartésokkal, a kdnywviteli zarlat soran készitett
fékdnyv kivonattal, valamint leltarral aldtamasztott éves kdltségvetési beszamoldt készit. Az Aht. 91 §
(1) bekezdése szerint a nemzetiségi &nkormanyzat éves koltségvetési beszamoldjat a jegyz6 késziti el
és az elndk terjeszti a képviselS-testiilet elé Ugy, hogy az a képvisel6-testiilet elé terjesztését kdvetd
harminc napon belul, de legkésébb a kéltségvetési évet kdvetd dtodik honap utolsé napjaig a képviseld-
testiilet részérél elfogadasra kerdljén.

A fenti hatériddk figyelembevételével a pénziigyi ligyintézd elkésziti a beszamoldk aldtdmasztasaul
szolgald fékonyvi kivonatot, beszamoldk szdmszaki részét és a széveges tdjékoztatas tervezetét.

Az éves beszdmoldt a nemzetiségi dnkormanyzat elndke a képvisels-testillet elé terjeszti. A képvisels-
testllet a beszamoldt megtargyalja, elfogadasardl hatarozatot hoz.

VI. ADATSZOLGALTATASI KOTELEZETTSEGEK

A nemzetiségi 6nkormdnyzatnak az elemi kdltségvetésrdl és az éves koltségvetési beszamoldrol az
allamhaztartas informacios rendszere keretében adatszolgaltatast kell teljesiteni. Az Aht. 108. § (1)-(2)
bekezdésében, valamint az Avr. 169-170. §-aiban el6irtak szerint a nemzetiségi dnkormanyzatnak
id6kozi kéltségvetési jelentés, és idékdzi mérlegjelentést kell késziteni.

A nemzetiségi dnkormanyzat a kéltségvetési évrél december 31-i fordulénappal éves kéltségvetési
beszamolot készit a kdzpontilag eldirt formanyomtatvényon és tartalommal. Az éves kdltségvetési
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beszdmoldt a nemzetiségi nkormanyzat, az Ahsz. 32. § (4) bekezdése elirdsainak megfelel8en, a
kbltségvetési évet kovets év februdr 28. napjét kévetd 20 napon belill télti fel a Kincstar adatszolgaltatd
rendszerében.

3. Anemzetiségi dnkormanyzat az id6kozi koltségvetési jelentést a koltségvetési év elsé harom hdnapjardl

aprilis 20-ig — mely tartalmazza az elfogadott kéltségvetés adatait is-, azt kévetSen havonta, a targyhdt
kévetd honap 20-dig, a kéltségvetési év tizenkét hdnapjardl a koltségvetési évet kdvets februér 5-éig a
Kincstarnak kldi meg.
Az id6kozi merlegjelentést az eszkdzok és forrasok alakuldsardl negyedévenként, a fékanyvi kivonat
allomanyi szdmldinak adataibdl vagy az azt aldtamasztd nyilvantartasokbdl kell elkésziteni. Az idékozi
merlegjelentést a targynegyedévet kdvetd hdnap 20. napjdig, a negyedik negyedévre vonatkozdan
gyorsjelentesként a targynegyedévet kévetd februar 5-ig, az éves jelentést az éves koltségvetési
beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezéen kell benydjtani.

4. Afentiekkel kapcsolatos adminisztracids feladatokat a hivatal l3tja el. A nemzetiségi dnkorméanyzatnak
ugy kell meghozni a kéltségvetési és a beszamoldk elfogaddsardl sz616 hatdrozatdt, hogy a hataridében
eleget tudjon tenni adatszolgdltatasi kételezettségnek a Magyar Allamkincstar felé. A beszamoldk és
jelentések alairasara a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke jogosult.

VII. A BELSG KONTROLLRENDSZER ES A BELS® ELLENORZES

1. A belsé kontrollrendszer kialakitdsanal a kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl a belsd
ellenérzésrél sz6l6 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet el8irasai az irdnyaddak.

2. A nemzetisegi &nkormanyzat gazddlkoddsanak belsé ellendrzését az dnkormanyzat altal megbizott
belsé ellenérzést végzd kildd szolgaltatd végzi, az éves belss ellendrzési terven, és a Belsd Ellendrzési

Kézikdnyvben foglaltak figyelembevételével.

3. A tervszer( ellendrzes alkalmédval a nemzetiségi énkormaényzat elndke a jegyzével vagy az altala
megbfizott kdztisztviselével egyeztet.

4. A nemzetiségi dnkormanyzat kdzremUkodik a belsd ellendrzés értékelésérd| készil éves beszamold ra
vonatkozd részének elkészitésében.
2VIIl. OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK
Az dltalanos bsszeférhetetlenségi szabalyokat az Njt. 106. §-a tartalmazza, amely egységesen vonatkozik
a nemzetiségi 6nkormanyzat elndkére, elndkhelyettesére és a nemzetiségi dnkormanyzati képviselSkre,
valamint meghatarozza az Osszeférhetetlenség megallapitdsdra és megsziintetésére iranyuld eljards
rendjét is.

M 1X.ZARO RENDELKEZESEK

1. Szerz6dé felek e megallapodast — amely az utolsé fél aldirdsénak napjan Iép hatalyba — hatarozatlan
iddre kotik, szUkség szerint felllvizsgaljdk és modositjak.

2. Az e megallapodasban nem szabdlyozott kérdésekben a hatdlyos jogszabalyok szerint kell eljarni.

2 Moédositotta Fels@szentivan Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete a ......./2026.(1X.29.) KT. hatdrozatdval és a

Felsészentivani Roma Onkormanyzat Képvisels-testllete a ........../2026.(%....) RNO hatdrozataval. Hatdlyos 2026. ...........-tdl.



3. Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségeinek Ugy nem tesz eleget, hogy a
szerz&désben rogzitett hivatali feladatellatdst megakadélyozza, gétolja, Ugy az ebbél eredé felelésséget
a nemzetiségi dnkormanyzat teljeskoriien vallalja.

4, Az e megallapodédsban foglaltakat a megallapodés hatalyba |épését kivetSen kell alkalmazni.

Felsészentivan, 2024. november hd 29. nap 9:50 perc

Vords Szilard Kallai Attila
polgarmester elnok
A kotelezettségvallalas pénzlgyi ellenjegyzése:
Felsészentivan, 2024. november hd 29. nap 9:30 perc
Rutterschmidt Tiborné
pénzigyi ellenjegyzé

Zéradék:

A jelen kozigazgatasi szerz6dést Felsészentivan Kézségi Onkormdnyzat KépviselS-testilete a
114/2024.(X1.26.) KT hatdrozatéaval jévédhagyta.

A jelen kozigazgatdsi szerzédést Felsészentivani Roma Onkorményzat KépviselS-testilete a
12/2024.(XI11.2.) FSZRO hatarozataval jovahagyta.

Felsdszentivan, 2024. november hé 29. nap

dr. Gyenes Gabriella

jegyzdé
Felstszentivan; 2026 s o - Y] ora ........ perc

Voéras Szilard Kallai Attila
polgarmester elnok

A kételezettségvallalds pénzigyi ellenjegyzése:

Fels@szentivan, 2026. ....ccccveveeevieeceeieeeecceneene ho ... Nap .coceeea ora ........ perc

Rutterschmidt Tiborné
pénzigyi ellenjegyzd

Ziradék:

A jelen kozigazgatdsi szerzédést Felsdszentivdin Kézségi Onkormanyzat Képvisel§-testilete a
................ /2026.(1X.29.) KT hatdrozataval jévahagyta.

A jelen kozigazgatdsi szerz&dést Fels@szentivdni Roma Onkormdnyzat KépviselS-testllete a
......... /2026 (..cccoee. ) FSZRO hatédrozataval jévahagyta.

FelsGszentivan, 2026. ... ieeriiene e o[ S nap

dr. Gyenes Gabriella
jegyz6



Iktatdszam: FSZ/1914-2/2024. FSZHO/12-1/2024.

KOZIGAZGATASI SZERZODES
a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-a alapjan

amely létrejott egyrészrél a Felsészentivan Kozségi Onkormanyzat (képviseli: Voros Szildrd polgdrmester,
6447 Fels@szentivan, Rakdczi utca 60.; KSH szam: 15336660-8411-321-03, térzsszam: 336664
tovabbiakban: énkormanyzat)

’

masrészrél a Felsészentivani Horvat Onkorményzat (képviseli: Puskas Istvan elndk, 6447 Felsészentivan,
Rakoczi utca 60., KSH szém: 15785662-8411-371-03, térzsszam: 785666, tovdbbiakban: nemzetiségi
énkormanyzat) kozott a koltségvetés kezelésére és végrehajtdsara.

Szerz8d¢ felek jelen megallapoddsa rogzitik az dnkormanyzat altal biztositandd miikédési feltételeket,
valamint a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljardsi rendjét, és a kdltségvetési gazdalkodassal,
az informdcié- és adatszolgaltatasi, valamint a nyilvantartdsi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel
Osszefliggd szabalyokat.

I. AMEGALLAPODAS CELIA

1. A megéllapodas egyik célja a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-aban
foglaltak, a nemzetiségi dnkorményzat miikodését biztositd személyi és targyi feltételek biztositasa,
adminisztracids feladatok ellatésara vonatkozo rendelkezések megéllapitasa.

2. A megallapodds masik f6 célja, hogy meghatdrozza a koltségvetés tervezetének osszedllitisa és a
koltsegvetési rendelet megalkotdsa sordn az Onkormanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat
egylttmUkddésének részletes szabalyait és az alkalmazandd eljarasrendet.

3. Masfeldl szabalyozni sziikséges az 6nkormanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat ltal a kdltségvetési és
beszamolasi tevékenység sordn elldtandd feladatokat és hataridSket, az egyes tevékenységére vald
feleldsséget akként, hogy az megfeleljen mindkét fél szdmara, és a magasabb szint(i jogszabalyokban
meghatdrozott hataridék betarthatdak legyenek.

I. EGYOTTMUKODES A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT MUKODESEVEL OSSZEFUGGH
ADMINISZTRATIV FELADATOK VEGREHAJTASABAN

1. Az 6nkormanyzat a jegyzd Utjdn a FelsSszentivani Kézos Onkorményzati Hivatalban (a tovabbiakban:
hivatal) a nemzetiségi &nkormanyzat munkdjanak megkénnyitése és hatékonyabba tétele érdekében a
testlleti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok elldtdsdhoz sziikséges személyi, targyi, technikai feltételeket
téritésmentesen biztositja. Ennek keretein belll a nemzetiségi 6nkormanyzat mikodésével, tgyeivel
szorosan Osszefliggd tisztségviselsi, képviselsi feladatok elldtdsdra — a 12.00 és 13.00 érdig terjedd
id8szak kivételével — hivatali munkaidében a jegyz6i referensnél biztositja az lgyintézéséhez szitkséges

a) vezetékes telefonkészilék kdzvetlen hasznalatanak lehetdségét,

b) egyidejlileg legfeljebb kett§ f& Ugyintézét és éltaluk egy internetkapcsolattal rendelkezd
személyi szamitogép, tovabba egy fénymadsold, szkenner hasznalatat;

c) a faladat ellatashoz szikséges mennyiségl irodaszert.



2. A jegyz8 a nemzetiségi onkorményzat képviselS-testiileti (léseinek megtartasdhoz és egyéb
onkormanyzati feladatai ellatadsahoz igény és szlikség szerint rendelkezésre bocsatja a jegyzdi irodat.
Amennyiben a kivant idépontban ezen helyiség egyéb rendezvény miatt mar foglalt, a jegyz6 mas, a
feladat jellegéhez igazoddan alkalmas irodat (pl. fénymésold iroda) biztosit.

3. Az 1-2. pontokban meghatarozott helyiséghez, tovdbbé a helyiség infrastruktirajahoz kapcsoladd
rezsikdltségeket es a fenntartdsi koltségeket a telepllési Gnkormanyzat sajat koltségvetése terhére
koltségvetésén belll elkilonités nélkil tervezi és viseli. A nemzetiségi dnkormanyzat tudomasul veszi,
hogy a telepllési Gnkormanyzat a vezetékes telefonhasznalat kdltségét részletes hivaslista alapjan
jogosult kiszamlazni a nemzetiségi énkormdnyzat felé. A nemzetiségi énkormdnyzat a szamla
ellenértékét atutaldssal, egy Gsszegben a szdmla kézhezvételét kbvetd 15 napon bell fizeti meg.

4. Az dnkorményzat a hivatal Gtjdn, sajat koltségvetése terhére biztositja a testllet Gilése elékészitését,
igy kulondsen a meghivék, az elterjesztések, a testlleti Glések jegyzBkonyveinek és valamennyi
hivatalos levelezés elSkészitését és postdzdsit; a jegyzékonyvek kormanyhivatalhoz térténd
felterjesztését; tovabba képviselS-testileti déntések és a tisztségviseldk dontéseinek el6készitését, a
testlleti és a tisztségviselSi dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi
feladatok elldtdsat, szakmai segitség nyUjtdsat; valamint a helyi nemzetisegi  Gnkormanyzat
mikodésével, gazdalkoddsaval kapcsolatos nyilvantartdsi, iratkezelési feladatok elldtasat.

5. Az Onkormaényzat, szikség szerint biztositja a jelnyelv és a specidlis kommunikacids rendszer
hasznalatanak lehet8ségét, a nemzetiségi &nkormanyzat elézetes igénybejelentés alapjan.

©. A jegyz8 vagy a vele azonos képesitési el§irdsoknak megfelel§ megbizottja részt vesz a nemzetiségi
onkormanyzat kepvisel§-testileti Glésein, koézmeghallgatdsain és szikség esetén jelzi, ha
torvénysértést észlel.

7. Az 6nkorményzat a nemzetiségi Gnkormanyzat mikoédésével kapcsolatos kdzérdek( adatok, valamint
kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerhetévé tételérdl a jegyzd Altal kijelolt koztisztviseld
kézremU(kodésével, kilon jegyz6i utasitdsban régzitetteknek megfeleléen gondoskodik.

8. A hivatal pénzigyi Ugyintézdéje kdzremikddik a nemzetiségi énkormanyzat gazdalkoddsaval
kapcsolatos, jelen megallapodds 11I-VIl. fejezeteiben foglaltak végrehajtisa, és a meghatarozott
eljdrasrend betartdsa sordn.

9. A nemzetiségi onkormédnyzat mikodésével Osszefiiggs feladatok végrehajtiasdnak tovabbi
reszletszabalyait az dnkorményzat és a nemzetiségi dnkormanyzat mindenkor hatélyos szervezeti és
mkodési szabalyzatai tartalmazzdk, és az adminisztraciés feladatok elldtisa sorén az dnkormdnyzat és
a hivatal vonatkozo szabélyzatai, jegyz&i és polgdrmesteri-jegyz6i egylttes utasitdsok az iranyadok.

1. EGYUTTMUKODES A KOLTSEGVETESI TERVEZES SORAN

1. A kozponti koltségvetési torvény hatdlybalépését kdveten, a koltségvetésre vonatkozd részletes
informaciok ismeretében a jegyz éltal megbizott kéztisziviseld folytatja le az egyeztetést a nemzetiségi
6nkorményzat elndkével, ezen egyeztetés keretében az egyik elnék rendelkezésre bocsatja a
nemzetiség dnkormanyzat kdvetkezd évével kapcsolatos pénziigyi adatokat, egyéb informéacidkat.

2. Amennyiben a képvisel§-testilet a kéltségvetési év kezdetéig nem alkotta meg a kéltségvetési
hatarozatat, az allamhaztartasrdl szold 2011. évi CXCV. térvény {a tovabbiakban: Aht.) 25. § (3)
bekezdése alapjén az elnck jogosult a nemzetiségi nkormanyzatot megillet§ bevételek beszedésére
eés az el6z8 évi kiadasi elSirdnyzatokon belll a kiaddsok aranyos teljesitésére. Az igy folytatott
gazdalkodasrol az elnok beszamol a képvisel6-testiiletnek. A képvisels-testiilet az Uj koltségvetési
hatdrozataba beépiti az dtmeneti id6szakban beszedett bevételeket és teljesitett kiaddsokat.



3. A jegyz6 altal osszedllitott koltségvetési hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi énkormanyzat elndke az

Aht. 24. § (3) bekezdése alapjan februdr 15-éig, ha a kdzponti kdltségvetésrél szol6 térvényt az
orszaggyllés a naptdri év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti kéltségvetésrsl szdld térvény
hatalybalépését kovetd negyvendtodik napig nyljtia be a nemzetiség &nkormdnyzat képvisels-
testiletének.

A nemzetiségi dnkormanyzat sajat koltségvetését onalldan, koltségvetési hatdrozatban allapitja meg az
6nkormanyzat altal megallapitott dnkormanyzati témogatas Osszegének figyelembevételével. A
hatdrozatnak teljeskdrien tartalmaznia kell a bevételi és a kiadasi el6iranyzatokat, az allamhaztartasra
vonatkozo jogszabdlyckban foglaltak szerint.

A koltségvetési hatdrozat torvényességéért, bevételi és kiaddsi el8irdnyzatainak teljesitéséért,
kitelezettségvéllalasaiért és tartozasaiért kizardlag a nemzetiségi dnkormanyzat felel.

A nemzetiségi Onkormanyzat elSirdnyzatai a nemzetiségi Onkormanyzat Ujabb koltségvetési
hatdrozatdval mddosithatok. Ha a nemzetiségi Onkorményzat eredeti el8irdnyzatan felil
tobbletbevételt ér el, bevételkiesése van, illetve a kiadasi el&irdnyzatok kézétt dtcsoportositast hajt
végre, modositani kell hatarozatat.

A nemzetiségi 6nkormanyzat képviselb-testlilete a koltségvetési hatdrozatdban altala jévahagyott
el@irdnyzatokon belll dtcsoportositasi jogat a nemzetiségi onkorményzat elndkére atruhazhatja.
Amennyiben a testllet ezen jogaval él, az errdl sz616 hatdrozatot a nemzetiségi dnkormanyzat elndke a
hivatal részére megkdldi.

A nemzetiségi dnkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatdrozat elfogadédsaig hatarozatban
allapitja meg a Magyarorszag gazdaségi stabilitdsardl szélo 2011, évi CXCIV. tdrvény (tovabbiakban:
Stabilitasi tv.) 45. & (1) bekezdés a) pontja felhatalmazdsa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatdrozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 8. § (2) bekezdése szerinti
adossagot keletkeztetd Ugyleteibdl eredd fizetési kbtelezettségeinek a kdltségvetési évet kdvetd harom
évre varhato dsszegét.

IV. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA

1

A nemzetiségi &nkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasérdl a hivatal gondoskodik.

Az Aht., illetve a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerétél és belsé ellendrzésérdl széld
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet altal a belsé kontrollrendszerre el8irt kdvetelményeket a hivatal
teljesiti, folyamataiba, szabdlyzataiba beépitve a telepllési nemzetiségi énkormanyzatot, mivel a
nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasénak végrehajtd szerve a hivatal. Az dllamhaztartasrol szélo
torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avr.) 13. §-a alapjan a
jegyz6 gondoskodik a nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsaval kapcsolatos eljdrasrendek,
szabdlyzatok elkészitésérdl, tovabba az Aht. 69. §-a alapjan a kontrollkdrnyezet kialakitdsa érdekében
folyamatba épitett elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés szabdlyozdsardl, valamint az Aht. 70. §-a
alapjan a belsé ellendrzés miikodtetéserdl.

A nemzetiségi Onkormanyzat szdmlavezet6 pénzintézete a MBH Bank Nyrt. A nemzetiségi
onkormanyzat véllalja, hogy koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos minden pénzforgalmat a
51100043-11004929 szamu szamlan bonyolitja. A nemzetiségi dnkormanyzat masik bankszamlat
kizarélag palyazatokhoz kapcsolédo pénzforgalmanak bonyolitasara nyithat.

A nemzetiségi 6nkormanyzat egyetért azzal, hogy a hivatal 1.8. pontban meghatdrozott pénzigyi
Ugyintéz8je az MBH Electra Ugyfélprogramban a bankszémlaforgalommal kapcsolatos pénzlgyi
feladatokat intézze, mint az arra jogosult kéztisztviseld.
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5. A koltségvetés végrehajtdsa sordn a nemzetiségi onkormanyzat a kdltségvetési hatarozatban
meghatarozott mukddési kiadasi elSirdnyzatait és az Onkormanyzati tdmogatast feladat- és
id8ardnyosan hasznalhatja fel.

6.'A helyi nemzetiségi Onkormdnyzat gazdalkoddsdnak atlathatdsaga és jogszerlisége érdekében a
kdtelezettségvallalas, az ellenjegyzés, az utalvdnyozas és a teljesités igazolasa elkiloniilt feladatkdrként
kerll ellatasra. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat nevében kotelezettséget nem vallalhat, ellenjegyzést,
utalvanyozast, valamint teljesitésigazoldst nem végezhet az a személy, aki az adott kdtelezettségvallalas

targyaban kdzvetlenll vagy kdzvetve érdekelt, illetve akinek kdzeli hozzatartozdja az tgyletbdl elényben
reszesul.

A) Kotelezettségvallalds

1. Kotelezettsegvallalas a nemzetiségi Onkormdnyzat nevében, a koltségvetésben jévéhagyott
feladatainak elldtdsa, végrehajtdsa érdekében tett olyan intézkedés, amely a kéltségvetés terhére
fizetési kotelezettseggel jar.

2. Anemzetiségi dnkormanyzat nevében kdtelezettséget a nemzetiségi dnkormanyzat elndke, valamint az
altala irasban e tevékenységre felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képvisels véllalhat.

3. Kotelezettsegvallaldsra a pénzigyi ellenjegyz8 aldirdsat kdvetden keriilhet sor,

4. Térvény vagy az Avr. eltéré rendelkezése hidnyaba nem sziikséges el6zetes irasbeli kételezettségvillalds
az olyan kifizetési teljesitésekhez, amely
a) értéke a 200.000 Ft-ot nem éri el;
b) a fizetési szdmlakrol a szdmlavezetd dltal leemelt di, juttatds, a kilféldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy
c) azAht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségeknek mindsul.

B) Pénzligyi ellenjegyzés

1. A kételezettségvallalas a kijelolt, a hivatal dlloméanyéba tartozé kdztisztvisel8 pénzigyi ellenjegyzése
mellett érvényes.

2. A kotelezettsegvallalasi dokumentum el6készitése sordn a pénziigyi ellenjegyzé alairasaval igazolja
annak tényét, hogy a kdltségvetésben az érintett feladaton a szlikséges szabad el8irdnyzat, ill. a kifizetés
idépontjaban a fedezet rendelkezésre &ll, a kotelezettségvallalds nem sérti a gazddlkoddasra vonatkozé
szabalyokat.

3. Haakotelezettségvillalas nem felel meg a fent eléirtaknak, a pénziigyi ellenjegyz6 irésban tajékoztatja
a kotelezettségvallalot.

C) A teljesités igazolasa

1. A nemzetiségi Onkormanyzat részér6l a teljesités igazoldsdt a kotelezettségvéllalds, a pénzigyi
ellenjegyzés, a teljesités igazoldsa, az érvényesités és az utalvanyozas rendjérél szdld, mindenkor
hatalyos polgarmesteri-jegyzdi egylttes utasitdsdban (a tovabbiakban: Két. véll. szabalyzat) megjelolt
személy végzi.

' Médositotta Felsészentivan Kézségi Onkormanyzat KépviselS-testilete a ......./2026.(IX.29.) KT. hatarozatival és a
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2. A teljesités igazoldja aldirdsaval igazolja, hogy a bizonylaton szerepld &arut leszéllitottdk, annak
hianytalan dtvétele megtortént, a szolgdltatast elvégezték. A bizonylaton fel kell tintetni az igazolds
megadasanak napjat és az alairast.

D) Ervényesftés

1. Kifizetések esetében a teljesitésigazolds alapjdn az érvényesitének ellendriznie kell az
Osszegszer(ségét, a fedezet meglétét és azt, hogy a megeléz8 Ugymenetben az Aht., az Avr, az
allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: Ahsz.) eléirasait,
tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartotték-e. Ha az érvényesits a fenti jogszabalyok,
szabdlyzatok megsértését tapasztalja, kételes ezt jelezni az utalvdnyozénak. Az érvényesités nem
tagadhatd meg, ha ezt kévetéen az utalvanyozd erre irdsban utasitja.

2. Az érvenyesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést és az érvényesits keltezéssel
ellatott aldirésat.

3. Azérvényesitést a hivatal kijeldlt koztisztvisel6je végzi.
E) Utalvanyozas

1. Az utalvdnyozas rendelkezes a kifizetés teljesitésére, a bevételek beszerzésére. A nemzetiségi
onkormanyzat vonatkozésban utalvanyozdsara a mindenkor hatdlyos Két.véll. szabélyzatban megjelélt
szemely jogosult. Utalvanyozni csak érvényesités utan, a hivatal &ltal alkalmazott, irdsbeli
rendelkezésnek min&slld nyomtatvanyon lehet.

2. A kotelezettségvallaldsra, pénzigyi ellenjegyzésre, szakmai teljesitésre, utalvanyozésra, jogosultak
szemelyét és aldirdsat, aldirds-mintjanak &rzési helyét a mindenkor hatdlyos Kot. véll. szabalyzat
hatarozza meg.

F) A kitelezettségvallaldsok nyilvantartdsa

1. Akotelezettségvallalast kbvetden gondoskodni kell annak nyilvantartasaba vételérdl. A nyilvéntartisnak
az alabbiakat kell tartalmazni:
a) a kotelezettségvallalds nyilvantartasi szamat,
b) a kotelezettségvallalast tandsité dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét,
c) a kotelezettségvallald nevét, a jogosult azonositd adatait,
d) akételezettségvallalds targyat, Gsszegét, éves és elSirdnyzatok szerinti megoszldsat
e) a kifizetési hataridéket, tovabba a teljesitési adatokat.

2. A nemzetiségi Onkormdnyzat olyan nyilvantartds koteles vezetni, amelybdl egyértelmien
megallapithatd, koltségvetési soronként, a szabad elSirdnyzat 6sszege.

G) Pénzkezelés
1. A bankszamldrdl teljesitendd kiadasok:

2. A nemzetiségi dnkormanyzat feladatainak elldtdséra utalvanyozott kifizetések teljesitése elektronikus
atutaldssal torténik.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzat tudomasul veszi, hogy amennyiben kifizetései — 6nhibajabdl eredéen —
késedelmesen teljesithetéek, ugy a felszdmolt késedelmi kamat a nemzetiségi Snkormanyzat
kbltségvetését terheli. A nemzetiségi 6nkormanyzat tudomasul veszi, hogy a kifizetéseivel kapcsolatban
esetlegesen felmerll8 ado- illetve jarulék kdltségek a nemzetiségi dnkorményzat koltségvetését
terhelik.



H) Készpénzben teljesitett kifizetésekkel kapcsolatos rendelkezések:

1.

A készpénzben teljesitendd kifizetés és elszamolds a hivatal hazipénztaraban mdiksds un. alpénztaron
keresztul térténik.

A nemzetiségi dnkormanyzat tevékenységével dsszefliggd, elSre nem lathatd kiaddsok kifizetésére
elbleg felvételére jogosult a nemzetiség 6nkormanyzat elndke, illetve a nemzetiségi énkormanyzat
mindenkor hatdlyos Két. vall. szabdlyzatban megjelélt tagja, amellyel a hazipénztar kezel§je felé 30
napon beldl el kell szamolni.

A fel nem hasznalt Gsszeget vissza kell fizetni, év végén elszamolatlan eléleg nem maradhat.

A hazipénztari készpénzes kifizetések soran az énkormanyzat éves kéltségvetési rendeletében
szabalyozottek az irdnyadok.

) Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatds rendje

1.

A nemzetiségi Gnkormanyzat tulajdondban, illetve hasznélataban 4116 vagyontargyakrél nyilvantartast
a hivatal vezet. A leltédrozashoz, selejtezéshez, illetve a vagyontargyakban bekévetkezd valtozdsokrdl
informacidt a nemzetiségi &nkormanyzat elndke szolgéltat a hivatal részére.

A hivatal a nemzetiségi 6nkormdnyzat vagyoni és szamviteli nyilvantartisait az dnkormanyzat
nyilvantartasain belll elkilonitetten vezeti. Az adatszolgéltatas soran szolgaltatott adatok valddisagdért
a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezOseégéért a nemzetiségi
dnkormanyzat elndke felelds.

V. EVES BESZAMOLAS

A nemzetiségi dnkormanyzat a kdltségvetési év kezdetétdl a mérleg fordulénapjdig (a kdltségvetési év
utolsé napja) a kényvek zdrdsat kovetSen bizonylatokkal, szabalyszerd kdnyvvezetéssel, az Ahsz.
szabalyi szerint folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartasokkal, a kénywviteli zarlat soran készitett
fékényv kivonattal, valamint leltarral aldtdmasztott éves koltségvetési beszamoldt készit, Az Aht. 91, §
(1) bekezdése szerint a nemzetiségi Gnkormanyzat éves koltségvetési beszdmoldjat a jegyz6 késziti el
és az elndk terjeszti a képvisel-testilet elé gy, hogy az a képvisel6-testiilet elé terjesztését kovetd
harminc napon belil, de legkésébb a kéltségvetési évet kivets dtodik hénap utolsé napjdig a képvisels-
testillet részérdl elfogadasra keriiljon.

A fenti hatdrid6k figyelembevételével a pénziigyi Ugyintézé elkésziti a beszamoldk aldtamasztisaul
szolgald fékényvi kivonatot, beszdmoldk szdmszaki részét és a széveges téjékoztatas tervezetét.

Az eves beszamoldt a nemzetiségi Gnkormanyzat elnéke a képviselé-testiilet elé terjeszti. A képvisels-
testllet a beszamoldt megtéargyalja, elfogaddsardl hatarozatot hoz.

VI. ADATSZOLGALTATASI KOTELEZETTSEGEK

A nemzetiségi Onkormanyzatnak az elemi kéltségvetésrd| és az éves kdltségvetési beszamoldrdl az
allamhdztartds informacids rendszere keretében adatszolgaltatast kell teljesiteni. Az Aht. 108. § (1)-(2)
bekezdésében, valamint az Avr. 169-170. §-aiban eléirtak szerint a nemzetiségi dnkorményzatnak
id6kozi kbltsegvetési jelentés, és id6kézi mérlegjelentést kell késziteni.

A nemzetiségi dnkormanyzat a kéltségvetési évrdl december 31-i forduldnappal éves kéltségvetési
beszamolot készit a kdzpontilag el&irt formanyomtatvanyon és tartalommal. Az éves kdltségvetési
beszdmoldt a nemzetiségi dnkormdnyzat, az Ahsz. 32. § (4) bekezdése elSirasainak megfelelden, a
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koltségvetési évet kovetd év februdr 28. napjat kévetd 20 napon belil tolt fel a Kincstar adatszolgaltatd
rendszerében.

A nemzetisegi &nkormanyzat az id6kdzi kéltségvetési jelentést a kltségvetési év elsé harom hénapjardl
aprilis 20-ig — mely tartalmazza az elfogadott kdltségvetés adatait is-, azt kdvetSen havonta, a targyhot
kovetd honap 20-3ig, a koltségvetési év tizenkét hdnapjardl a koltségvetési évet kdvetd februar 5-éiga
Kincstarnak kuldi meg.

Az id6kdzi mérlegjelentést az eszkdzok és forrasok alakuldsardl negyedévenként, a fékanyvi kivonat
dllomaényi szdmlainak adataibdl vagy az azt aladtdmasztd nyilvantartasokbdl kell elkésziteni. Az idSkozi
mérlegjelentést a targynegyedévet kdvetd hénap 20. napjdig, a negyedik negyedévre vonatkozdan
gyorsjelentéskent a tdrgynegyedévet kdvetd februdr 5-ig, az éves jelentést az éves koltségvetési
beszadmold benyujtdsanak hatdridejével megegyezéen kell benytijtani.

A fentiekkel kapcsolatos adminisztracios feladatokat a hivatal I3tja el. A nemzetiségi Gnkormanyzatnak
ugy kell meghozni a kdltségvetési és a beszamoldk elfogadasardl sz616 hatarozatat, hogy a hataridében
eleget tudjon tenni adatszolgaltatasi kételezettségnek a Magyar Allamkincstéar felé. A beszamoldk és
jelentések aldirdsara a nemzetiségi &nkormanyzat elnéke jogosult.

VIl. ABELS® KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENGRZES

1,

A belsé kontrollrendszer kialakitdasdndl a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl a belsé
ellendrzesrdl szold 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet elSirdsai az irdnyaddak.

A nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasanak belsé ellendrzését az dnkormanyzat dltal megbizott
belsd ellendrzést végzé kulds szolgéltatd végzi, az éves belss ellendrzési terven, és a Belsd Ellendrzési
Kézikdnyvben foglaltak figyelembevételével.

A tervszeri ellendrzés alkalmaval a nemzetiségi Gnkormanyzat elndke a jegyzével vagy az ltala
megbizott kdztisztviselével egyeztet.

A nemzetiségi dnkormanyzat kdzremUkadik a belsd ellendrzés értékelésérd| késziils éves beszamold ra
vonatkozo részének elkészitésében.

2V|1l. OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK

Az dltalanos 8sszeférhetetlenségi szabalyokat az Njt. 106. §-a tartalmazza, amely egységesen vonatkozik
a nemzetiségi dnkormanyzat elndkére, elndkhelyettesére és a nemzetiségi &nkorményzati képviselSkre,
valamint meghatarozza az dsszeférhetetlenség megallapitdsdra és megszintetésére iranyuld eljdras

rendjét is.

MHL IX. ZARO RENDELKEZESEK

1.

2.

Szerz8dd felek e megéllapoddst — amely az utolsd fél aldirasénak napjan 1ép hatédlyba — hatérozatlan
idére kotik, szlikség szerint felllvizsgdljdk és modositjak.

Az e megallapodésban nem szabélyozott kérdésekben a hatdlyos jogszabalyok szerint kell eljgrni.

2 Médositotta Felsdszentivan Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a .......... /2026.(1X.29.) KT. hatdrozatdval és a

Felsészentivani Horvat Onkorményzat Képvisel§-testillete a ........../2026.(X....) FSZHO hatarozataval, Hatalyos 2026. ..........-tdl.



3. Amennyiben a nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségeinek Ugy nem tesz eleget, hogy a
szerz8désben rogzitett hivatali feladatelldtast megakadalyozza, gatolja, Ugy az ebbél eredé feleldsséget
a nemzetiségi onkormanyzat teljeskoriien vallalja.

4. Az e megéllapoddsban foglaltakat a megéllapodas hatdlyba [épését kévetSen kell alkalmazni.

Felsészentivan, 2024. november hé 29. nap 10.13 perc

Vorés Szilard Puskas Istvan
polgarmester elnok

A kitelezettségvéllalas pénzlgyi ellenjegyzése:
- Fels@szentivan, 2024. november hé 29. nap 10.00 perc
Rutterschmidt Tiborné
pénzlgyi ellenjegyzb

Zaradék:

A jelen kozigazgatdsi szerzédést FelsGszentivan Kozségi Onkorményzat Képviselé-testilete a
112/2024.(X1.26.) KT hatarozataval j6vahagyta.

A jelen kozigazgatdsi szerzédést Felsészentivani Horvdt Onkormdanyzat Képviselé-testilete a
27/2024.(X11.2.) FSZHO hatdrozataval jévahagyta.

Fels6szentivan, 2024. november had 29. nap

dr. Gyenes Gabriella

jegyz6
Fels&szentivan, 202B. ...cvcveviiiee v, e Nap ......... OF S perc
Vords Szilard Puskas Istvan
polgarmester elnok

A kotelezettsegvallalds pénzlgyi ellenjegyzése:

Felsdszentivan, 2026. .....ccccccoveeviriierienn, ho ... Nap .o perc

Rutterschmidt Tiborné
pénzigyi ellenjegyzd

Zaradék:
A jelen kozigazgatasi szerzddést Felsdszentivan Kozségi Onkormdnyzat Képvisel§-testiilete a
.......... /2026.(1X.29.) KT hatdrozataval jévéhagyta.

A jelen kozigazgatasi szerzddést Felsdszentivani Horvat Onkormanyzat Képvisel§-testiilete a
ORI i 1 2.1 N ) FSZHO hatédrozataval jovahagyta.

Felsdszentivan, 2026. .....cceceveevivceennen. hé ... nap

dr. Gyenes Gabriella
jegyzd



